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➢ Identificarea aplicației în meniul site-ului www.dacia.ro, la secțiunea Descoperă 
Dacia      Juridic.

Accesarea aplicației

http://www.dacia.ro
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Pasul 1. Introducerea datelor personale:

➢ Completarea zonelor marcate cu * este obligatorie;
➢ În situația în care una din zone devine roșie (ex. email), înseamnă că aceasta nu a fost completată corespunzător și se afișează mesajul de eroare.

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 
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Pasul 2. Selectarea adeverințelor solicitate

➢ Completarea zonelor marcate cu * este obligatorie;
➢ Se bifează tipul de adeverință de care persoana are nevoie (se alege cel puțin o opțiune).

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 
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Pasul 3. Selectarea perioadei lucrate
➢ Completarea zonelor marcate cu * este obligatorie;
➢ Se selectează Societatea angajatoare;
➢ Din calendar se selectează perioada lucrată.

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 
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Pasul 4. Selectarea motivului
➢ Completarea zonelor marcate cu * este obligatorie;
➢ Se bifează motivul pentru care este solicitată adeverința.

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 



GHID UTILIZARE
APLICAȚIA: DEPUNERE CERERE ONLINE PENTRU ELIBERAREA ADEVERINȚELOR DE ANGAJAT

Pasul 5. Atașarea documentelor necesare

➢ În funcție de tipul de adeverință solicitat, se specifică ce documente sunt necesare pentru atașare;
➢ Se scanează documentele solicitate și se salvează în fișiere cu extensia jpg, jpeg, png, zip, rar și pdf;
➢ Se specifică dimensiunea necesară documentelor atașate (ex. 2MB pentru Cartea de identitate);
➢ După ce documentele au fost salvate corespunzător, se apasă butonul
➢ În cazul în care dimensiunea este prea mare apare mesajul cu roșu:

ex: Fișierul încărcat depășește dimensiunea maximă de 2MB
➢ După ce se redimensionează fișierul, se reia procesul de încărcare;
➢ După încărcarea documentelor se bifează cele 2 căsuțe referitoare la acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
➢ La final se apasă butonul

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 
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Pasul 6. Verificare adresă email

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 
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Pasul 7. Confirmare adresă email

➢ Apasă butonul 

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 
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Mesajul de înregistrare a solicitării 

➢ Solicitarea primește automat un număr de înregistrare;
➢ Informarea privind stadiul de avansare a solicitării va fi primită pe email.

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 
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Mesajul de confirmare a înregistrării solicitării 

➢ Primești e-mail cu detaliile solicitării:

• numărul solicitării

• data creării solicitării

• adeverința/adeverințele solicitate

• statusul: solicitare înregistrată

Pașii necesari pentru depunerea online a cererii 



GHID UTILIZARE
APLICAȚIA: DEPUNERE CERERE ONLINE PENTRU ELIBERAREA ADEVERINȚELOR DE ANGAJAT

Cerere finalizată

➢ Primești e-mail cu:
• finalizarea solicitării
• termenul și locația de ridicare al adeverințelor
• programul de lucru pentru ridicarea adeverințelor

Soluționarea cererii 
Cerere refuzată

➢ Primești e-mail cu:
• refuzarea solicitării
• motivul refuzului

Sau



Mulțumesc


